Типичные трудности 

и способы с ними справиться
1. Правила цитирования. 
· Любая дословная цитата должна быть в кавычках, со сноской на выходные данные и страницу. Сноски постраничные. 

Пример: «****»

· При анализе одной работы ссылка на страницу делается в скобках после кавычек. Пример: «***» (С.4) В списке литературы после текста указываются все выходные данные. 

Список литературы

1. Фридлендер М. Об искусстве и знаточестве. СПб.: Андрей Наследников, 2001. — 205 с.
· Пересказ чужой идеи близко к тексту – это тоже цитата (без кавычек, со ссылкой на страницу).
Пример: Фридлендер пишет, что ***** (С.7)

Повтор источника на той же странице:
*********************
*****************************************************************************************
*************************************************************************************************************************************************************************************************
Повтор источника на другой странице:
********************
**************************************
Цитата в цитате (нежелательное явление):

***********Цицерон сказал, что ***********
**** ******************
Повторяющиеся источники одного автора (разные наименования):
*******************
***************************

****************************************

**************

 2. Нужно учитывать разницу между понятиями «цель» и «задача»
3. Часть о структуре может разрастаться и переходить в изложение основных идей. Раздел о структуре можно объединить с разделом «основные идеи». Если структура чёткая, то имеет смысл сделать маленький раздел о структуре.
4. При анализе одной главы книги(статьи в сборнике) нужно сначала сказать о всей книге и её структуре. Если это сборник, то вводное слово может быть совсем коротким.

5. Конспект текста не заменяет анализа
Пример анализа
«Начиная свое исследование с описания материала  или инструмента, Виппер развивает тему в разных направлениях. Он придает большое значение влиянию инструментов и материалов на формирование стилей в графическом рисунке. Автор перечисляет все стилистические возможности каждого инструмента, давая им точные характеристики. Например, одним инструментам свойственна тонкость линий, мягкость, другим – яркие сильно выраженные линии, мощные выразительные штрихи, третьи превращают линию в тон, играя на контрасте света и тени».
Пример конспекта
«Новый этап развития книжного искусства в Европе связан с каролингским возрождением, и этот период дал новый тип письма – каролингский минускул, выработанный, ясный и относительно свободный некрупный почерк. На рубеже XI и XII веков складывается готическое письмо - вытянутое, угловатое, заполняющее строку. И вслед за приемами письма меняется и весь строй позднесредневековой рукописи, усложняется ее структура, что влечет и изменение способов книжного производства. Становится более разнообразным репертуар книги и характер ее использования, заметно дифференцируется формат книг». 

6. 1 абзац должен соответствовать 1 идее. Если в 1 абзац помещают несколько образов, мыслей, то это затрудняет их восприятие. Абзацы из 1-2 предложений должны быть не случайны (связки, анонсы, акцентирование выводов и т.п.)
Пример: «Теперь рассмотрим одну из картин Матисса».
7. Общие места и банальности лучше сокращать до минимума. Пример штампа: «Этот великий художник оставил потомкам…»
8. Синонимы:

· учёный-автор-исследователь–фамилия-он (она)…  НЕ по имени-отчеству.
· Мастер-художник-живописец-автор-Ван Гог (НЕ по имени)
· Книга-исследование-труд-текст-работа (статья, эссе, глава, раздел)

9. Сокращения вроде «т.е., и др., и т.п., кол-во» лучше не применять, цифры, кроме дат, писать словами: «Автор написал в этом году восемь картин…» но «В 1975 году…» 
10. Оформление сверять с методичкой Волковой. Обращать внимание на выравнивание строк, шрифт, интервалы, красную строку, список литературы, оформление сносок, обложку, номера страниц. 
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